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QUYET PINH

V& viée Cong bd thi tuc hanh chinh thujc thim quyén gidi quyét ciia
Trwong THPT Phi Xuyén B

HIEU TRUONG TRUONG THPT PHU XUYEN B

Thure hién Nghj dinh 60/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh (duwoc sira doi, bé sung tai Nghj dinh 56 1 07/2022/ND-CP);

Cén cir Thong tie s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B gido
duc va Pdo tgo vé viée ban hanh diéu I¢ Truong THCS, Truong THPT va
Trieong pho thong c¢é nhiéu cdp hoc;

Cdn cit Quyét dinh sé 492/QD-UBND ngay 11/05/2022 cua UBND
thanh pho Ha Ngi vé viée cong bé thii tuc hanh chinh, danh muc thit tuc hanh
chinh dwoc chudn héa thugc pham vi, chire ning quan Iy nha nudce cua So Gido
duc va Pao tao Ha Noi.

Can cir Quyét dinh s6 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND
thanh phd Ha Néi vé viéc phé duyét phirong dn 1ty quyén trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh thugc pham vi quén Iy ciia UBND thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia bé phdn vdn phong trong truong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Thu tuc hanh chinh thudc

tham quyén giai quyét ciia Trudng THPT Pha Xuyén B:
Co cac thu tuc kem theo

Piéu 2. Cac 6ng, ba ban gidm hiéu, bd phéan vin phong, nhan vién vin

thu ¢6 trach nhiém tiép nhan va giai quyét cong viéc ding quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky./.
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" THU TUC HANH CHINH :
XAC MINH HO SO HQC BA, BANG TOT NGHIEP

TT Trinh ty Ngwoi gidi Thoi gian
quyét

B1 |Tiép nhan cong vin ( gidy | Nhan vién 1/2 ngay
gi6i thigu), yéu cdu xdc| s ihu
minh hd so hoc ba, béng
t6t nghiép

B2 |Kiém tra, d6i chiéu thong| Nhén vién 01 ngay
tin v6i ho so gbc luu tai ity iy
trudng; Soan thao van ban
phic dép trinh ban gidm
hiéu ky duyét

B3 |Xem xét va ky vao van| Ban giam hi¢u 1/2 ngay
ban phuc dap ( ky xac
nhan vao don d& nghj)

B4 | Tra két qua va luu ho so Nhén vién S theo dai

van thu
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- THU TUC HANH CHINH :
IN SAO HOC BA THPT
TT Trinh ty Ngwoi gidi Thoi gian
quyét
B1 | Tiép nhan yéu cdu in sao Nhén vién 1/2 ngay
hoc ba THPT van thu
B2 |Kiém tra, ddi chiéu théng Nhén vién 01 ngay
tin voi hd so gbe luu tai m
truong; Soan thao bang
téng hop két qua hoc tip
trinh ban gidm hi¢u ky |
duyét
B3 |Xem xét va ky vao bang| Ban giam hi¢u 1/2 ngay

tdng hop két qua hoc tap

B4 | Tra két qua va luu hd so Nhén vién

van thu

S theo ddi
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THU TUC HANH CHINH :
CAP GIAY XAC NHAN DANG HQC TAP TAI TRUONG

TT Trinh ty Nguwoi gidi Thoi gian
quyét

B1 |[Tiép nhin yéu cdu xdc Nhén vién 1/2 ngay
nhdn dang hoc tdp tai vin thir
truong

B2 |Kiém tra, ddi chiéu thong Nhén vién 01 ngay
tin v4i ho so goc luvu tai i thi
trudong; soan thao giay xac
nhidn hoc tép tai trudng
trinh ban gidm hiéu ky
duyét

B3 |Xem xét va ky vao gidy | Ban gidm hiéu 1/2 ngay
xac nhan hoc tdp tai
truong

B4 | Tra két qua va luu hd so Nhén vién S theo ddi

van thu
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XIN HQC LAI TAI TRUONG
TT Trinh ty Nguwoi Thoi
pidi quyét| gian
B1 | Tiép nhan Pon xin hoc lai tai trudng | Nhén vién | 1/2 ngay
Thoi gian trude khi bat ddu nam hoc | vin thu
méi; Hoc sinh con trong d6 tudi quy
dinh cua cip hoc
B2 | Thanh phan hé so Nhén vién | 01 ngay
- Don xin hoc lai. van thu
- Hoc ba THPT
- Gidy chting nhan trang tuyén
vao 16p 10.
- Bing t6t nghiép THCS
B3 | Trinh Hiéu truéng hd so xem xét va|  Hiéu 10 ngay
ky duyét vao don trudng
B4 | Trinh hidu truéng ky gidy gi6i thiéu| Hidu 01 ngay
vao 16p trurdng
B5 | Tra két qua va luu hé so Nhén vién | So theo
doi

van thu




NOI

‘.'?j{ TRUNG iﬂl PHQ”UH[J

THli TUC HANH CHINH :
XET DUYET HQC SINH CHUYEN DI

TT Trinh ty Nguoi giai Thoi
quyet gian

B1 |Tiép nhan Pon xin chuyén di cta hoc| Nhanvién | 1/2 ngay
sinh dang hoc tap tai truong i thi

B2 | Thanh phén h so Nhéan vién | 01 ngay
- Pon xin chuyén truong ( Mau M3) van thu
- Gidy giéi thidu chuyén trudng
- Bang diém c6 d4u x4c nhén cta nha
trrdong hodc Hoc ba THPT
- Gidy ching nhan vao 16p 10

B3 | Lap danh sach hoc sinh chuyén di trinh | Cén bd QL | 05 ngay
Hoi ddng xét duyét phan mém

B4 |Trinh hiéu truong ky bién ban xét | Hiu trudng | 01 ngay
duyét, béao céo thdng ké sb lugng hoc
sinh theo mau M1

B5 |Nop hd so vé S& Gido dyc va Pao tao| Nhénvién | 07 ngay
phé duyét van thu

B6 |Nhan két qua xét duyét tai S& Nhén vién | 01 ngay

van thu
B7 | Tra két qua va luu hd so Nhén vién | S6 theo
vén thu doi
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THU TUC HANH CHINH :
XET DUYET HQC SINH CHUYEN PEN

TT Trinh ty Ngwoi giai Thoi
quyét gian

B1 |Tiép nhin Pon xin chuyén dén cua| Nhanvién | 1/2 ngdy
hoc sinh & truong khac sy thi

B2 | Thanh phan ho so Nhén vién | 01 ngay
- Pon xin chuyén truong ( Miu M3) van thu
- Gidy gidi thiéu chuyén trudng
- Bang diém c6 ddu x4c nhan ctia nha
trueong hodc Hoc ba THPT
- Gidy chtng nhan véo 16p 10

B3 |Lap danh sach hoc sinh chuyén dén| Canbd QL | 05 ngay
trinh Hoi dong xét duyét phan mém

B4 |Trinh hiéu truéng ky bién ban xét| Hi€u truong | 01 ngay
duyét, bao céo thong ké s6 lugng hoc
sinh theo mau M1

BS |Nop hd so vé S& Gido duc va Pao tao | Nhanvién | 07 ngay
phé duyét van thu

B6 | Nhén két qua xét duyét tai S& Nhéan vién | 01 ngay

van thu

B7 |Nop hd so gbc vé nha trudng; Tra gidy | Nhanvién | So6 theo

gidi thiéu vao 16p vén thu dai




